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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 15 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Wieliczce z dnia 7 lutego
2022 r. w sprawie wprowadzenia ,,Zasad rozpatrywania
wnioskéw i przyznawania jednorazowo $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej”’ realizowanych przez
Powiatowy Urzad Pracy w Wieliczce.

ZASADY
ROZPATRYWANIA WNIOSKOW i PRZYZNAWANIA
JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§1
Podstawa prawna
Do spraw zwigzanych z przyznawaniem jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej majg zastosowanie nastepujgce przepisy:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1100 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz.
243 z pézn. zm.).

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz.311z p6zn.
zm.).

4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U. z2021r. poz. 743 z pézn. zm.).

5. Rozporzgdzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.
107 1108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2013 r. Nr 352 poz.1).

6. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pézn.
zm.).

7. Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsigbiorcow (t. j. Dz. U. 22021 r., poz. 162 z p6zn.

zm.).

8. Niniejsze zasady.

§2
Stowniczek

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:



10.

11.

12.

Staroscie — oznacza to Staroste Wielickiego reprezentowanego przez upowaznionego
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wieliczce.

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wieliczce
dziatajgcego z upowaznienia Starosty Wielickiego lub na podstawie petnomocnictwa Zarzadu
Powiatu Wielickiego.

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Wieliczce.

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1100 z pézn. zm.).

Osobie uprawnionej — oznacza to osobe bezrobotng, Absolwenta CIS, Absolwenta KIS,
opiekuna.

Bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

Absolwencie Centrum Integracji Spotecznej — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art.2 pkt la
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. 2020 r., poz. 176 z p6zn.
zm.) zwanym absolwentem CIS, ktéra przez okres nie krotszy 6 miesiecy uczestniczyta w
zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej i otrzymata zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 13
ust. 5a ww. Ustawy, osoba ta jest absolwentem Centrum Integracji Spotecznej przez okres 6
miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ w Centrum Integracji Spoteczne;j.

Absolwencie Klubu Integracji Spotecznej — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 1b
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r., o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. 2020 r., poz. 176 z pdzn.
zm.) zwanym absolwentem KIS, ktéra uczestniczyta w Klubie Integracji Spotecznej przez okres
nie krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 18 ust. 5a ww.
ustawy oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego.

Poszukujacy pracy opiekunowie osoby niepetnosprawnej — oznacza to osobe niepozostajgcg
w zatrudnieniu lub niewykonujgcg innej pracy zarobkowej opiekunowie 0s6b
niepetnosprawnych, z wylgczeniem opiekundw osoby niepetnosprawnej pobierajgcych
Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisow
o Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu
i wyptacie zasitkow dla opiekunéw — zwani dalej opiekunami.

Przecietnym wynagrodzeniu — chodzi o przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od
pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, na
podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 291 z p6zn. zm.). Wysoko$¢ przecietnego
wynagrodzenia przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy.

Zasadach — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zasady rozpatrywania wnioskow i przyznawania
jednorazowo srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarcze;.

Dofinansowaniu — przyznaniu jednorazowo srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
Zz Funduszu Pracy lub w ramach Projektow i programéw wspétfinansowanych z Europejskiego

Funduszu Spotecznego.



§3
Tryb postepowania i warunki przyznawania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

1. Dyrektor zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy moze przyznac¢ bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi, zamierzajacemu podjgé¢ dziatalnos¢ gospodarcza, w tym
polegajaca na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub
polegajacej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, jednorazowo
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawne;j,
konsultacji i doradztwa zwigzanego z podjeciem tej dziatalnosci.

2. Jednorazowe $rodki na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej moga zosta¢ przyznane osobie
bezrobotnej, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS Iub opiekunowi, zarejestrowanym
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wieliczce.

3. Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przyznaje sie w wysokosci
okreslonej w umowie do kwoty 24.000,00zt.

4. Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L. z 2013 r. Nr 352,
poz.1) i jest udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzagdzenia.

5. Dofinansowanie nie przystuguje na otwarcie dziatalnosci gospodarczej:

a) w postaci agencji towarzyskiej, biur matrymonialnych, ustug wrézbiarskich,

b) agencji hostess,

c) salonu tatuazu i piercingu,

d) zwigzang z grami losowymi i zaktadami wzajemnymi ( np. salon gier, kasyno, eksploatacja
automatéw do gier hazardowych),

e) lombardu,

f) sprzedazy

g) escape room,

h) w postaci handlu obwoznego, akwizycji oraz ruchomych placéwek gastronomicznych,

i) biura kredytowego, pozyczkowego, punktu kasowego (optat) bez wspodtpracy z bankiem lub
Pocztg Polska,

j) prowadzonej sezonowo,

k) wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat,
ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa srodlgdowego,

[) w postaci agroturystyki,

m) w zakresie handlu bronig w tym bronig kolekcjonerska,

n) w zakresie handlu alkoholem, Srodkami odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi,

0) prowadzonej w formie spétek prawa handlowego, spotek cywilnych i przystapienia do nich,

p) polegajacej na przejeciu juz istniejgcej dziatalno$ci gospodarczej,

g) podejmowanej poza granicami kraju,



y)

2)

w zakresie krajowego transportu oséb takséwkami,

w zakresie wynajmu i dzierzawy np. w zakresie sprzetu, maszyn, urzgdzen, pojazdow itp.,
obstugi stron internetowych z wirtualnymi grami losowymi,

w zakresie samoobstugowych maszyn na monety lub inne formy pfatnosci takie jak:
automaty fotograficzne, wagi, urzgdzenia do mierzenia cisnienia krwi itp.,

w zakresie sprzedazy loséw na loterie,

na ponowne otwarcie wczesniej zlikwidowanej takiej samej dziatalnosci gospodarczej, jezeli
nie uptynat okres 12 miesigcy od daty likwidacji tej dziatalnosci,

pod adresem, pod ktérym jest juz wykonywana taka sama dziatalno$¢ gospodarcza przez
inny podmiot. W przypadku, o ktérym wyzej mowa Dyrektor moze uwzgledni¢ wniosek
o dofinansowanie, jezeli Osoba uprawniona, bedzie dysponowata odrebnym lokalem do
wykonywania planowanej dziatalno$ci gospodarczej,

przez osobe, ktéra posiada nieuregulowane zobowigzania finansowe wobec Powiatowego
Urzedu Pracy,

przez osobe zarejestrowang w okresie krétszym niz 7 dni przed dniem ztozenia wniosku,

Dofinansowania nie mozna przeznaczy¢ na:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

p)

aq)

zakup nieruchomosci,

zakup zywych zwierzat,

zakup akcji, obligacji, udziatow w spétkach,

zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,

zakup odziezy i obuwia nie stanowigcych towaru handlowego,

zakup klimatyzatoréw,

zakup alarmow,

zakup fotela biurowego powyzej 1.000,00 z,

zakup telefonéw komdrkowych, smartfonéw — powyzej 1.000,00 zt,

zakup komputera stacjonarnego, laptopa lub zestawéw komputerowych (w tym monitor,
klawiatura, mysz) powyzej 5.000,00 zt, z wyjatkiem sytuacji w ktorej rodzaj planowanej
dziatalno$ci gospodarczej np. ustugi fotograficzne, graficzne, projektowe oraz
informatyczne wymagajg zakupu sprzetu przekraczajgcego w/w wartosé.

koszty przesyiki, dostawy, transportu, przygotowania, pakowania, kolportazu,

optaty czynszu,

wydatki obejmujgce koszty budowy, remonty i adaptacje lokalu, koszt ubezpieczenia lokalu
oraz przedmiotéw zakupionych w ramach dofinansowania,

wyroby tytoniowe i alkoholowe, $rodki odurzajgce,

zakup samochodu ciezarowego powyzej 3,5 ton, samochodu osobowego, samochodu
gastronomicznego, autobusu, ciggnika rolniczego,

zakup przyczepy turystycznej, konteneréw, garazu blaszanego, altan, wiat, domkéw
drewnianych, stragandw,

leasing,



aa)

bb)

zakup samochodu ciezarowego, przyczepy samochodowej w przypadku otwarcia
dziatalno$ci transportowej (transport drogowy towaréw),

zakup paliwa,

wynagrodzenia zatrudnionych pracownikéw,

szkolenia i kursy,

optaty administracyjne, eksploatacyjne, skarbowe, sktadki ZUS/KRUS, podatki, koncesje,
kaucije,

remont i modernizacje samochodu ciezarowego, maszyn i urzadzen,

zakup sprzetu, urzadzen, wyposazenia, ktére w okresie ostatnich siedmiu lat zostaty
zakupione ze $rodkéw pomocy krajowej lub wspoinotowe;,

zakup srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, wyposazenia, ktére wymagajg posiadania
uprawnien a Osoba uprawniona ich nie posiada,

wydatki zwigzane z wyposazeniem lub doposazeniem stanowisk pracy dla planowanych do
zatrudnienia pracownikow,

zakup mebli oraz sprzetu AGD iRTV, ktéore moga budzi¢ watpliwosci co do ich
przeznaczenia na cele prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnosci kiedy
dziatalnos¢ gospodarcza

prowadzona bedzie w lokalu pod adresem zamieszkania Osoby uprawnionej,

inne wydatki nieprawidtowo uzasadnione, ujete we wniosku o dofinansowanie

w szczegotowej specyfikaciji wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania.

Dofinansowanie mozna przeznaczy¢ na:

a)

b)

c)

d)

e)

zakup srodkow trwatych, maszyn, urzadzen, wyposazenia niezbednego do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej do 100% wnioskowanego dofinansowania,

na zakup materiatow, towaru handlowego niezbednych do uruchomienia dziatalnosci —
w kwocie nieprzekraczajgcej 10% wnioskowanego dofinansowania,

zakup samochodu ciezarowego do 3,5 ton — wkwocie nieprzekraczajgcej 50 %
wnioskowanego dofinansowania, w przypadku gdy samochdéd jest niezbedny do
wykonywania danej dziatalnosci,

koszty promociji firmy, ustug i materiatéw reklamowych — w kwocie nieprzekraczajgcej 10 %
wnioskowanego dofinansowania,

pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanego z podjeciem tej

dziatalnosci — w kwocie nieprzekraczajgcej 2% wnioskowanego dofinansowania.

W przypadku, gdy Osoba uprawniona we wniosku o dofinansowanie - w szczegdtowej

specyfikacji wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania, wykaze zakupy w wysokosci

przekraczajgce powyzsze limity, dofinansowaniu bedg podlega¢ wydatki wytgcznie do

wysokosci limitéw okreslonych w ust.7.

Wydatki za rzeczy i ustugi, okreslone w ust. 7, pkt a), b), d) zakupione od os6b fizycznych nie

prowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie mogg przekroczy¢ 10 % kwoty przyznanych

srodkow.



10.

11.

12.

13.

2.

W przypadku rozliczenia wydatkéw na podstawie uméw cywilnoprawnych (kupna sprzedazy)
uwzglednione zostang tylko umowy cywilnoprawne na wartos¢ powyzej 1.000,00 zt, od ktorych
zostat odprowadzony podatek od czynnosci cywilnoprawnych.

Osoba kupujgca uzywany s$rodek trwaty musi udokumentowaé ziozonym os$wiadczeniem
sprzedajgcego pochodzenie sprzetu oraz czy przedmiot ten nie zostat zakupiony ze $rodkow
publicznych, krajowych lub wspdélnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajgcych date dokonania
zakupu wg wzoru ktory stanowi zatgcznik nr 6 do umowy o dofinansowanie.

W przypadku dokonywania zakupéw za granicg wramach przyznanych $rodkéw,
wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia dowodu zakupu przettumaczonego na jezyk
polski przez ttumacza przysiegtego. Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na
walute krajowg wedtug kursu sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu
wystawienia dokumentu ksiegowego stanowigcego podstawe rozliczenia. Koszt ttumaczenia
ponosi Wnioskodawca.

W ramach przyznanych srodkow nie zostang rozliczone:

— zakupy dokonane na wspotwtasnosc,

— zakup rzeczy iustug od wspotmatzonka, krewnych w drugim stopniu linii bocznej

i powinowatych w trzecim stopniu linii bocznej, nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

§4
Osoby uprawnione

Dofinansowania nie moga otrzymac¢ osoby, ktore:

1) korzystaly z bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spétdzielni socjalne;j,

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

a) odmowity, bez uzasadnionej przyczyny, przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,

b) z wlasnej winy przerwaty szkolenie, staz, wykonywanie prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziatu w dziataniach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a
ustawy,

c) po skierowaniu nie podjety szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, stazu, prac
spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

d) posiadaty wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

3) w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku byty karane za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

4) majg zalegtosci w ZUS i US z tytutu prowadzonej w przesztosci dziatalnosci gospodarcze;.

Dofinansowanie mogg otrzymac jedynie osoby, ktére :



1) zobowigzg sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

2) zobowigzg sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy,
3) nie ztozyty wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie

jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej,

4) nie zamierzajg zatozy¢ lub przystgpi¢ do spotki,

5) nie posiadaty wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
zakonczyly dziatalnosé gospodarczg w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co
najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien zlozenia wniosku
o dofinansowanie (nie dotyczy opiekuna),

6) w przypadku posiadania wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej i zakonczenia
prowadzenia tej dziatalnosci w okresie obowigzywania zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie
krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzieh ziozenia wniosku
o dofinansowanie zamiast oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 5 sktada oswiadczenie, ze
symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikaciji

Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczone;.

§5
Sktadanie wniosku

Osoba bezrobotna, dla ktérej zaplanowano w Indywidualnym Planie Dziatania (IPD)

dofinasowanie dziatalnosci gospodarczej jako dziatanie mozliwe do zastosowania przez Urzad,

absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zarejestrowany w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Wieliczce zamierzajgcy podjaé dziatalnos¢ gospodarczag, sktada do Urzedu wniosek

0 przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, wg wzoru ktory

stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Do wniosku o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej Osoba

uprawniona dotgcza:

1) zaswiadczenia / oSwiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktérym mowa w art. 37
ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (zatgcznik nr 4 do
wniosku o dofinansowanie),

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2 a ustawy
0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (zatgcznik nr 5 do wniosku
o dofinansowanie),

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje, uprawnienia, ukonczone
szkolenia, doswiadczenie zawodowe majgce zwigzek z podejmowang dziatalnoscig
gospodarczg (w przypadku dotgczenia do wniosku dokumentu obcojezycznego nalezy

przedtozy¢ rowniez jego ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego).



Powiatowy Urzad Pracy moze zgdac¢ innych dokumentoéw, informacji i oSwiadczen niezbednych
do rozpatrzenia wniosku.

Whioski nalezy wypetnia¢ w sposéb czytelny wpisujgc tres¢ w kazde miejsce przeznaczone do
uzupetnienia, nie pozostawiajgc pustych pol. Jezeli poszczegdlne rubryki nie znajdujg
w konkretnym przypadku zastosowania, nalezy wpisac ,,nie dotyczy”. Wszystkich poprawek
nalezy dokonywac¢ poprzez skreslenia i zaparafowanie.

Terminy sktadania wnioskéw bedg ogtaszane na tablicach informacyjnych Urzedu oraz na

stronie internetowej www.wieliczka.praca.gov.pl.

Whioski ztozone przed lub po terminie naboru nie bedg rozpatrywane.

§6
Etapy rozpatrywania wniosku

Whioski o0 przyznanie ze $rodkéw Funduszu Pracy jednorazowo s$rodkdéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej rozpatrywane sg w trzech etapach:

1) | etap postepowania obejmuje ocene wnioskéw pod wzgledem formalnym tj. czy wniosek
zostat zlozony do wiasciwego Urzedu, w terminie wskazanym w ogtoszeniu, czy
wnioskodawca spetnia warunki do ubiegania sie o przyznanie $rodkéw, czy wniosek jest
wypetniony czytelnie, czy sg dotgczone obowigzujgce zatgczniki i czy sg ztozone wymagane
podpisy.

2) Il etap postepowania obejmuje rozpatrywanie wnioskéw przez Komisje do spraw opiniowania
wnioskdéw o przyznanie jednorazowo srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

3) lll etap postepowania obejmuje uwzglednienie lub nieuwzglednienie wniosku o przyznanie

jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez Dyrektora.

§7
Ocena formalna wniosku
Oceny formalnej wniosku dokonuje pracownik merytoryczny zajmujgcy sie prowadzeniem
postepowania w kwestii przyznawania jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zgodnie ze wzorem stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.
Po dokonaniu oceny formalnej wnioski przekazane sg do rozpatrzenia przez Komisje do spraw
opiniowania wnioskbw o przyznanie jednorazowo $rodkdw na podjecie dziatalnoSci
gospodarczej.
§8
Rozpatrywanie wniosku
Kazdy wniosek jest rozpatrywany przez Komisje do spraw opiniowania wnioskow o przyznanie
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.
Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powotanym zarzgdzeniem do celow
rozpatrywania wnioskéw w sprawie przyznania Osobie uprawnionej, jednorazowo srodkéw na

podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.


http://www.wieliczka.praca.gov.pl/

Ostateczne uwzglednienie lub nieuwzglednienie wniosku nalezy do Dyrektora.

Przy rozpatrywaniu wnioskow Komisja stosowac bedzie ustalone przez nig i zatwierdzone przez
Dyrektora kryteria oceny i punktacji wnioskoéw, stanowigce zatgcznik nr 3 do niniejszych Zasad.
Pozytywnie rozpatrzone zostajg te wnioski, ktére uzyskujg 52% maksymalnej liczby punktow
tj.11 punktow.

W przypadku uzyskania 52% punktow przez wiekszg liczbe wnioskéw, niz ilo§¢ mozliwych
dotacji w danym naborze, wylonione zostang te wnioski, ktére uzyskajg najwiekszg ilosé
punktéw w ilosci nieprzekraczajacej zatozony limit wnioskéw przewidzianych do uwzglednienia
w danym naborze.

W przypadku wnioskéw z tg samg iloscig punktéw, dodatkowym kryterium bedzie kolejnosé

ztozonych wnioskéw na dzienniku podawczym w urzedzie.

§9

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor zawiadamia Wnioskodawce

w formie pisemnej w postaci papierowej w terminie 30 dni od daty ztozenia kompletnego

wniosku.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrektor informuje pisemnie Osoby uprawnione

0 przyczynie odmowy.

W przypadku uwzglednienia wniosku Dyrektor okresla termin dostarczenia przez Osobe

uprawniong, niezbednych dokumentéw do podpisania umowy tj.:

1) dokument okreslajgcy tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$c¢
gospodarcza (m.in. umowa dzierzawy lokalu, umowa najmu lokalu, umowa uzyczenia lokalu,
umowa przedwstepna, akt wilasnosci, niezbedne pozwolenia, zezwolenia wymagane
prawem),

2) inne dokumenty niezbedne do przyznania srodkéw, oraz ztozy¢ zabezpieczenie zwrotu
przyznanych srodkéw w jednej z form wskazanych we wniosku o przyznanie jednorazowo
Ssrodkéw na podijecie dziatalno$ci gospodarcze;.

Termin, o ktorym wyzej mowa, moze zostac przedtuzony za zgodg Dyrektora w przypadkach

losowych lub niezaleznych od Os6b uprawnionych.

W _przypadku uwzglednienia wniosku, Osoba uprawniona, ktéra w przeszio$ci prowadzita

dziatalno$¢ gospodarczg zobowigzana jest przed podpisaniem umowy, dostarczy¢ stosowne

zaswiadczenia potwierdzajgce brak zalegtosci w ZUS i US.

§10
Przyznanie srodkoéw.
Przyznanie srodkéw nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wz6r umowy o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowi zatgcznik nr

4 do niniejszych Zasad.



Dyrektor moze wstrzymac procedure przyznawania dofinansowania, na kazdym jej stadium, do

momentu podpisania umowy z Osobg uprawniona.

1. W

§ 11

Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania.

celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy o dofinansowanie i wlasciwego

wykorzystania srodkoéw Dyrektor uzaleznia jej udzielenie od przedstawionych przez Osobe

uprawniong odpowiedniego zabezpieczenia w nastepujgcych formach: poreczenie, weksel

z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, blokada rachunku bankowego, akt

notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika. W przypadku nieposiadania przez

Whnioskodawce zameldowania na pobyt staty bgdz na pobyt czasowy krétszy niz 24 miesiagce

wymagang przez Urzad formg zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow jest weksel z

poreczeniem wekslowym (aval) poreczony przez dwie osoby, poreczenie lub blokada srodkdw

zgromadzonych na rachunku bankowym.”

. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszych Zasad, wymagane jest poreczenie przez jedng

osobe w wieku do 70 roku zycia osiggajgcej dochdd na poziomie co najmniej 3.300,00 zt. brutto:

a)

b)

d)

poreczyciel przedktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszych Zasad, ze wskazaniem zrédta ikwoty dochodu oraz
o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty
zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli
zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢. Poreczyciel
potwierdza wtasnorecznym podpisem prawdziwos¢ informacji zawartych w oswiadczeniu,

w przypadku poreczenia wymienionego w ust. 2 lit. €) niniejszego paragrafu, przedmiotowe
oSwiadczenie powinno zawiera¢C wysoko$¢ dochodéw z ostatnich 3-ch miesiecy
poprzedzajgcych miesigc ztozenia oswiadczenia w PUP (dochdd w kazdym miesigcu nie
moze by¢ nizszy od okreslonego w ust. 2 niniejszego paragrafu),

osoby pozostajgce w stosunku pracy z pracodawcg, nie bedgcym w stanie likwidacji lub
upadfosci, zatrudnione na czas nieokre$lony lub na czas okreslony - minimum 2 lata od dnia
wystawienia zaswiadczenia, nie bedgce w okresie wypowiedzenia, wobec ktdrych nie sg
ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne. Osoby takie powinny dostarczy¢ do
Urzedu zaswiadczenie z zaktadu pracy o wysokosci wynagrodzenia brutto/netto za ostatni
miesigc poprzedzajgcy miesigc jego wystawienia. Zasdwiadczenie zachowuje waznos¢ przez
okres 1 miesigca od daty wystawienia, wzér zaswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do
niniejszych Zasad,

osoby otrzymujgce staty dochdd z tytutu nabycia prawa do renty lub emerytury, wobec
ktérych nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne. Osoby takie powinny
dostarczy¢ do Urzedu decyzje nadania renty, emerytury lub waloryzacji; ostatni odcinek lub

dowdd wptaty na konto renty, emerytury,



3.

4.

5.

6.

e) osoby prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, przez co najmniej 6 miesiecy — ktora to
dziatalnos$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci oraz nie posiadajgce zalegtosci w US i
ZUS z tytutlu jej prowadzenia, osoba dostarcza do Urzedu zaswiadczenie z Urzedu
Skarbowego i z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajgce powyzsze dane.

W przypadku formy zabezpieczenia —poreczenia, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 7 do

niniejszych Zasad, wymagane jest poreczenie przez dwie osoby w wieku do 70 roku zycia,

osiggajace dochod na poziomie co najmniej 3.300,00 zt brutto:

a) poreczyciel przedkfada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédta
i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadtuzenia podajgc jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania,
numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosé, wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszych Zasad,

b) poreczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem prawdziwosé¢ informacji zawartych w w/w
oswiadczeniu,

¢) ponadto poreczyciel musi spetnia¢ warunki okreslone w ust. 2.

Przed zawarciem umowy w sprawie przyznania jednorazowo srodkéw na podijecie dziatalnosci

gospodarczej wymagana jest zgoda wspotmatzonka, Osoby uprawnionej na zaciggniecie

zobowigzan wynikajgcych z umowy oraz zgoda wspotmatzonkéw poreczycieli na poreczenie
dofinansowania. Zgoda ta wyrazona zostaje na pismie:

a) w przypadku wyboru zabezpieczenia w postaci weksla z poreczeniem wekslowym (aval) -
wzér zgody wspétmatzonka Osoby uprawnionej stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszych Zasad,
wzor zgody wspoétmatzonka poreczyciela stanowi zatgcznik nr 9 a do niniejszych Zasad,

b) w przypadku wyboru zabezpieczenia w postaci poreczenia — wzoér zgody wspotmatzonka
Osoby uprawnionej stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszych Zasad, wzoér zgody
wspotmatzonka poreczyciela stanowi zatgcznik nr 10 a do niniejszych Zasad,

c) w przypadku wyboru formy zabezpieczenia aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez
diuznika — wzor zgody wspétmatzonka Osoby uprawnionej stanowi zatgcznik nr 10 do
niniejszych Zasad.

W przypadku zabezpieczen w formie gwarancji bankowej lub blokady rachunku bankowego

kwota zablokowanych lub gwarantowanych przez bank $rodkéw bedzie wynosi¢ 125%

otrzymanej kwoty dofinansowania, a termin na ktéry zostang ustanowione wynosi min. 18

miesiecy liczac od dnia podpisania umowy.

W przypadku zabezpieczeh w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez diuznika
kwota podlegajgca egzekucji bedzie wynosi¢ 150 % otrzymanej kwoty dofinansowania, a termin
na ktéry Osoba uprawniona poddaje sie egzekucji wynosi min. 30 miesiecy liczac od dnia
podpisania umowy. W kazdym przypadku skorzystania z tej formy zabezpieczenia, Osoba
uprawniona sktada oswiadczenie o stanie majatku ruchomego inieruchomego, wzoér

o$wiadczenia stanowi (zatgcznik nr 8 do wniosku o dofinansowanie). O$wiadczenie o stanie



majgtkowym z wykazem majatku ruchomego i nieruchomego, z ktérego osoba moze poddac sie
egzekucji podlega ocenie Dyrektora.

7. W sytuacji, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, iz zaproponowana przez Wnioskodawce
forma zabezpieczenia nie pozwoli na ewentualne dochodzenie roszczenia, Urzad zastrzega
sobie prawo do rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany formy zabezpieczenia na inng

sposrod wskazanych w pkt. 2, 3 i 5 niniejszego paragrafu.
8. Poreczycielem nie moze byé:

a) wspotmatzonek pozostajgcy z Osobg uprawniong w matzenskiej wspolnosci majatkowe;j,

b) osoba ktéra udzielita juz poreczenia na nie zakonczone umowy dotyczace uzyskania
srodkéw bedgcych w dyspozyciji Urzedu (dofinansowanie, refundacije),

c) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg - rozliczajgca sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz wformie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych,

d) osoba fizyczna lub prawna posiadajgca zadtuzenie w ZUS iUS ztytulu prowadzenia

dziatalnosci gospodarcze;.

§12
Kontrola realizacji umowy.

1. Dyrektor w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidtowosci wykonania
umowy, w szczegoélnosci poprzez weryfikacje spetnienia warunku tj. prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy.

2. Przez caly okres trwania umowy Urzad zastrzega sobie prawo przeprowadzania
zapowiedzianych i niezapowiedzianych kontroli w zakresie prawidtowosci wykorzystywania
przyznanego dofinansowania.

3. PUP zastrzega sobie prawo kontroli wstepnej lokalu przed podjeciem dziatalnosci gospodarcze;.

4. W przypadku kiedy zajdg okolicznosci, o ktérych PUP nie wiedziat w momencie rozpatrywania
wniosku, Dyrektor moze odstgpi¢ od zawarcia umowy o dofinansowanie pomimo pozytywnego
rozpatrzenia wniosku.

§13
Zasady realizacji dofinansowania w projektach z EFS

1. Dofinansowanie moze by¢ realizowane réwniez w oparciu o Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozw¢j (POWER) lub Regionalny Program Operacyjny (RPO). Ich realizacja i
finansowanie odbywa sie w oparciu o wytyczne i budzet danego projektu.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowania dodatkowych kryteribw w naborze wnioskow
o dofinansowanie, jezeli bedg one wynikiem zatozeh (wytycznych) do projektéw lub programow,

w tym finansowanych przy wspétudziale srodkdéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego.



W celu osiggniecia kluczowych wskaznikéw w danym projekcie lub programie, Urzad moze
ogtasza¢ odrebne nabory, w ktorych zostanie okreslona grupa docelowa Oséb uprawnionych
oraz czasach realizacji formy wsparcia.

Do projektéw wspoétfinansowanych ze zrodet Europejskiego Funduszu Spotecznego majg
zastosowanie Regulaminy oraz Wytyczne do danego projektu, w tym zasady promaociji.
W zwigzku z powyzszym dokumentacja dotyczgca przyznawania jednorazowo srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego musi by¢

specjalnie oznakowana i zawierac logotypy unijne.

§14
Postanowienia kornicowe
Pisemna informacja o sposobie rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie nie stanowi decyzji
administracyjnej w rozumieniu przepisow KPA, tym samym nie przystuguje od niej odwotanie.
W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy wskazane w
§1.
Dyrektor w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach moze odstgpi¢ od stosowania niniejszych

zasad.



